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ي نبذة عن  ة الكوهجر يةمتر الختر

ي مملكة البحرين تحت مظلة وزارة 
 
ية مانحة مسجلة ف الاجتماعية تحت التنمية هي مؤسسة خير

ي والتنموي لبناء أسوة 2016/خ/م/7ترخيص رقم  ة من خلال دعم وتطوير القطاع الخير ، تسعى المير
اكات فاعلة .حسنة وتنمية مستدامة، وفق منهجية علمية ومبادرات نوعية وشر

ي اتيجر ي تتناسب مع اسير
ة المشاري    ع ذات الأولوية بالدعم، بالبحث عن تلك النر ات وأهداف وتتبن  المير

ي  اتيجية مع عدد من الجهات المتخصصة لتطوير العمل الخير اكات اسير ة من خلال عقد شر المير
ة لإ ي مملكة البحرين، وتسعى المير

 
يجاد وبالمشاركة مع المؤسسات الحكومية والجمعيات الرسمية ف

ي بيئتها ذات أثر متعدي يحتذى بها لتصبح من الدلالة على الخير والقد
 
وة مشاري    ع وبرامج نوعية ف

ي تعظيم الأجر للمؤسسير 
 
.الصالحة والسنة الحسنة، ومما يساهم ف



رؤيتنا

رسالتنا

ثرريادية النشأة والرعاية والأمستدامة ؛ مؤسسة 

امج الإنس انية نسعى لتقديم الدعم والرعاية للير
ية  ي الجمعيات الخير

 
والاجتماعية الرائدة ف

ي ،والإنسانية والاجتماعية بالمجتمع 
البحرين 

اكة مجتمعية، وتقدير لكاف ة بمهنية ريادية، وشر
قق العاملير  والمتعاملير  والمستفيدين، وبما يح

والمجتمعالاكتفاء والرفاه للفرد والأشة 

أهدافنا

o ي النشأة والرعاية والدعتحقيق الريادية
 
م ف

 من خلال 
ً
 وكيفا

ً
 وكما

ً
ية نوعا للجهات الخير

.مستدام عمل مؤسسي 

oية والاجتماعية التكامل مع الجهات الخير
والإنسانية وبما يخدم ويحقق المصالح 

ي كة ويعكس صورة إيجابر ة والمنافع المشير
ة والجهات الداعمة  .لها عن المير

o ة المحلىي للمبادرات الرياديتغطية الاحتياج
امجورعايتها وتحديد أولويات المبادرات  .والير



ي تهتم با
ة مع تركير  أكير على تلك النر ي المشاري    ع والمبادرات المجتمعية النوعية والمتمير 

لتعليم وبناء تبن 
ي والتدريب والتطوي

من خلال . رالقدرات والتمكير  الاقتصادي، ومشاري    ع النفع العام والتأهيل العلمي والمهن 
ي هذه المشاري    ع والمبادرات 

 
ة ف .التنسيق مع الجهات المتخصصة وبيوت الخير

وحدة
ي العمل الختر

والتنموي

ي تحقق عوائد مالية واجتماعية، من خلال تقديم الخدمات والحلول والمنت
جات هي المشاري    ع والمبادرات النر

مجتمع لتعزيز الاستدامة المالية والتنمية المجتمعية، وتهدف هذه الوحدة إلى تحقيق عوائد اجتماعية لل
يك التنفيذي  ي وعائد مالىي للشر

.البحرين 

وحدة 
الاستثمار 

الاجتماعي

بوية والاجتماعية وال ترفيهية من خلال تقديم برامج التدريب والتعلم والتطوير عير حزمة من المبادرات الير
ائح والف امج لمختلف الشر ، وتقدم تلك الير ابط المجتمعىي ي تعزيز التواصل والير

 
ي تساهم ف

ئات العمرية النر
.ئة الناشئة من الطفولة والناشئة والشباب، منها برامج التأهيل القيادي للشباب وبرامج بناء الشخصية لف

وحدة
امج  التر

والمبادرات

وحدات العمل



ي والتنموي وحدة العمل الختر

كاء للحصول على منح  برة، عير آليات التقديم والمعايير المعتمدة لدى الملها ، المشاري    ع المقدمة من الشر
.المعتمد ويتم تقديم المنحة والدعم بعد تقييمها ودراستها ضمن النموذج 

ة وتوجهاتها  اتيجية ، بناء على أهداف ورؤية المير يتم إعداد تصورات مشاري    ع ومبادرات تنموية الاسير
كاء لتنفيذه على أرض  ة إلى أنسب الشر .الواقع ومجتمعية وتعهده المير

ي تهتم بالتعليم وبن
ة مع تركير  أكير على تلك النر ي المشاري    ع والمبادرات المجتمعية النوعية والمتمير 

اء القدرات تبن 
ي والتدريب والتطوير

مع الجهات من خلال التنسيق. والتمكير  الاقتصادي، ومشاري    ع النفع العام والتأهيل العلمي والمهن 
ي هذه المشاري    ع 

 
ة ف :رئيسيير  وتتم عملية المنح على مسارين . والمبادراتالمتخصصة وبيوت الخير

مانح

مبتكر



كاء معايتر الشر

oي مملكة الب
 
ية وغير الربحية المرخصة من قبل جهات رسمية ف .حرين يقتصر الدعم على برامج ومشاري    ع المؤسسات الخير

o ي مملكة البحرين
 
يك لدى أحد البنوك المرخصة ف .وجود حساب بنكي ساري المفعول للشر

o وع ي مع الأوراق الرسمية وخطة عمل المشر
وب  .تقديم الطلب من خلال نظام المنح الإلكير

o مع وجود مجلس الإدارة ( على الأقل سكرتارية)أن يكون له جهاز تنفيذي.

o ي النشأة
كاء حدين  ي والمالىي ، ما عدا الشر .تقديم التقرير السنوي الأدبر

o ا عير اتفاقيات مكتوبة وموقعة من جميع الأطراف
ً
كاء على دفعات محددة مسبق ية برامج الشر ي الخير .تدعم الكوهجر

o وع 90التقديم للحصول على المنح قبل مدة لا تقل عن نامج أو المشر .يومًا من موعد تنفيذ الير

o كاء بأولوية الدعم .تحظ  مشاري    ع التعليم وبناء القدرات والتمكير  الاقتصادي للشر

o كة اتيجية تهدف لتحقيق الرؤى المجتمعية المشير .التوجه نحو دعم برامج اسير

oكاء المشاري    ع المدعومة ، وذلك عن طريق تقديم تقارير مقروءة ومرئية ي بصفة إلزامية أن يوثق الشر ط الكوهجر .تشير

oية تعتذر عن استقبالها لهذه الطلبات حيث يتم تقديم الدعم للجه ي الخير ة الكوهجر .ات فقط بشأن طلبات الأفراد فإن مير



ي النظام
 
.هو الشخص الذي يقوم بإضافة المشاري    ع الخاصة بالجهة ف ممثل الجهة

.هو المكان الذي يقع فيه مقر الجهة  المنطقة

ي للجهة 
( .إن وجد)أي الهاتف الأرض  هاتف الجهة

ي الخاصة بالجهة مثل ( صفحة بيانات الجهة)
وب  يد الإلكير .infoهو الير ون يد الإلكتر يالتر

.هو الاسم الرسمي للجهة لدى البنك لتقديم الدعم من خلاله اسم الحساب

.هي الجهة المختصة بدراسة الطلبات  لجنة المنح

ي اعتماد مبلغ الدعم 
 
.هي الجهة المختصة ف مجلس الأمناء

مصطلحات عامة



الجهةإنشاء حساب 



اعتماد بيانات الجهةإضافة بيانات الجهةاعتماد حساب الجهةإنشاء حساب الجهة

الجهةإنشاء حساب 



ي هذه الصفحة يمكنكم إنشاء حساب جديد للجهة بالضغط على مرب  ع 
 
تسجيل جديدف

ي السابقتسجيل الدخول أو بإمكانكم الضغط على مرب  ع 
 
ي حال كان لديكم حساب ف

 
ف

الصفحة الرئيسية



تسجيل جديد

ي النظ
 
.ام هو الشخص الذي يقوم بإضافة المشاري    ع الخاصة بالجهة ف o ممثل الجهة:



إضافة بيانات الجهة

ي للجهة 
( .إن وجد)أي الهاتف الأرض  o الجهة هاتف:



إضافة بيانات ممثل الجهة



إضافة بيانات الحساب البنكي

.هو الاسم الرسمي للجهة لدى البنك لتقديم الدعم من خلاله  o اسم الحساب:



إضافة عنوان الجهة



صفحة الجهة



صفحة الجهة

ها من الأمور المهمة  ي هذه الصفحة تجدون كل ما يتعلق بالجهة من مشاري    ع وغير
 
.ف



بيانات الجهة

مشاري    ع الجهة

ي المستقبل بالضغط على مرب
 
ي هذه الصفحة تظهر لكم البيانات التفصيلية الخاصة بالجهة ، كما يمكنكم تعديل البيانات ف

 
.تحكمع ف

وع  وع بالضغط على اسم المشر ي هذه الصفحة تظهر لكم المشاري    ع الخاصة بالجهة ، كما يمكنكم التعرف على بيانات المشر
 
.ف



التعاميم

ي حال كون مبلغ الدعم جاهز للاستلام الإشعارات
 
وع أو ف ي حال تم الموافقة على المشر

 
ي هذه الصفحة سوف تصلكم التنبيهات ف

 
.ف

ة  ي هذه الصفحة سوف تصلكم التعاميم الهامة من قبل المير
 
.ف



صندوق الرسائل الواردة

ي هذه الصفحة بإمكانكم إرسال الملاحظات واستلام الرسائل من قبل مدير النظام 
 
.ف



وع إضافة مشر



وع من  تقديم المشر
ي النظام

 
قبل الجهة ف

وع  تبويب المشر
ودراسته من قبل 
إدارة المشاري    ع

وع على  عرض المشر
لجنة المنح

اعتماد لجنة المنح

اعتماد رئيس مجلس 
الأمناء

إشعار الجهة 
بالموافقة على 

وع المشر

وع إلى  تحويل المشر
قسم الحسابات 
لإصدار الشيكات

لإستلامإشعار الجهة 
الشيك

إحضار رصيد استلام 
من قبل الجهة عند 

استلام الشيك

بعد الانتهاء من 
وع يتم إرفاق  المشر
ي 
 
ي ف

 
التقرير النهان

النظام

عرض التقرير على 
لجنة المنح

اعتماد التقرير

دورة المنح



.صادر من الجهة الحكومية المرخصة للجهة مقدمة الطلب ( ساري المفعول)يرجر تزويدنا بنسخة من ترخيص جمع المال 

وعدعم )إضافة طلب  (مشر



وع)إضافة طلب  (تجديد دعم مشر

ا بنفس الاسم والبيانات لكي تسهل عليكم إضافة المش
ً
ي تم دعمها سابق

.روع عند اختياركم لهذا الخيار سوف تظهر لكم المشاري    ع النر



وع إضافة تقرير المشر

ول إلى أسفل الصفحة ستظهر لكم القائمة أعلاه وع المعتمد بالي   عند الدخول على المشر
وع بعد انتهائه وسيتم عرضه على  مجلس الأمناءلإضافة التقارير الخاصة بالمشر



للاستفسارات
يسعدنا التواصل معكم

امج والمشاري    ع إدارة التر

36054522: النقال

17322582: المكتب

Info@koohejifoundation.org

Saood@koohejifoundation.org
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